	SỞ GD&ĐT ĐIỆN BIÊN

TRƯỜNG PTDTNT THPT HUYỆN NẬM PỒ

Số:   65  / KH-DTNTNP
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc   
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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 15
NĂM HỌC 2018-2019 ( TỪ NGÀY 26/11 ĐẾN NGÀY  01/12/2018)

I. Công tác tư tưởng chính trị, đạo đức lối sống


- Toàn thể cán bộ giáo viên nhân viên gương mẫu chấp hành chủ trương đường lối chính sách của đảng và pháp luật nhà nước.


- Có lối sống trong sáng giản dị, trong sáng; quan hệ đúng mực với đồng nghiệp, nhân dân, học sinh.


- Mỗi thầy cô giáo, nhân viên nhà trường phấn đấu là tấm gương sáng để học trò noi theo.


II. Công tác tổ chức cán bộ


1. Đã thực hiện


- Cử cán bộ, giáo viên tham gia Hội nghị nâng cao chất lượng thi THPT Quốc gia 2019 cụm chuyên môn số 8

2. Hạn chế: Không

3. Kế hoạch

- Ngày 26/11/2018, THủ trưởng đơn vị dự Hội nghị về công tác Tổ chức cán bộ. Trong thời gian Thủ trưởng đơn vi đi công tác Đ/c Thùng Văn Vĩnh - Chủ tịch công đoàn chịu trách nhiệm trực cơ quan, giám sát, kiểm tra hoạt động của cơ quan.  Nếu có vấn đề bất thường xảy ra báo cáo kịp thời cho thủ trưởng đơn vị.

- Tổ chức Hội nghị công nhân viên chức vào buổi chiều ngày thứ 4 ngày 28/11/2018 tại lớp học 10A.


- Xét hết tập sự cho các đồng chí: Nguyễn Thùy Linh, Bùi Quang Thế.


- Đ/C: Vũ Trọng VInh, Khoàng Văn Thư tham gia học lớ Bồi dưỡng Quản lí giáo dục vào các ngày cuối tuần.

2. Công tác chuyên môn 
a, Đã thực hiện

- Duy trì  nề nếp dạy, học. 

- Tham gia lễ kỉ niệm 36 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Than gia hội thảo công tác ôn thi tốt nghiệp năm 2019 theo cụm chuyên môn.

- Duy trì công tác ôn tập và bồi dưỡng HSG.

- Thực hiện các ca trực và quản lí HS nội trú theo phân công.

- Hoàn thiện đề tài KHKT.


b, Hạn chế: 

- Chưa lập kế hoạch tập huấn, tập huấn.


- Chưa rà soát lại các hoạt động chuyên môn từ đầu năm.


- Chưa kiểm tra giáo án, lịch báo giảng, sổ đầu bài, sổ dự giờ, sổ chủ nhiệm, tiến độ vào điểm tất cả các bộ môn, các lớp.


- Chưa hoàn thiện hồ sơ xét hết tập sự đối với Nguyễn Thùy Linh, Bùi Quang Thế.


c, Kế hoạch


- Duy trì nề nếp chuyên môn theo quy định.

- Tham gia Hội nghị công nhân viên chức ( chiều 28/11/2018).

- Tiếp tục ôn tập và bồi dưỡng HSG.

- Thực hiện trực và quản lí HS nội trú theo phân công.

- Tiếp tục hoàn thiện đề tài KHKT.

- Kiểm tra 1 tiết môn GDCD và Lịch sử.

- Rà soát tiến độ chương trình của GV bộ môn./.


3. Công tác chủ nhiệm 


a, Đã thực hiện
· GVCN Tiến hành kỷ luật trước lớp và đề nghị xử lý kỷ luật học sinh vi phạm lên Hội đồng kỷ luật của nhà Trường những học sinh vi phạm nội quy có hệ thộng và nghiêm trọng. 

b, Hạn chế

- Công tác quản lí và giáo dục học sinh của các giáo viên chủ nhiệm còn hạn chế. Đặc biệt là lớp 10AC còn để tình trạng học sinh vi phạm có hệ thống với nhiều học sinh vi phạm.
c, Kế hoạch

-Tiếp tục duy trì các biện pháp chăm lo đời sống vật chất, tinh thần cho học sinh; tư vấn, hướng dẫn HS nam, nữ quan hệ đúng mực, không vượt quá giới hạn tình bạn.
- Giáo viên chủ nhiệm quan tâm, theo dõi sát sao đến một số học sinh cá biệt, có biện pháp xử lí nghiêm khắc, kịp thời và khéo léo tùy thuộc vào từng đối tượng tại lớp đó là các trường hợp sau: Ngô Xuân Dương lớp 10A, Phàn Lão Lở lớp 10C, Vàng Văn Sớm lớp 10B, Mùa A Dũng lớp 10A, Lường Văn Hiệp lớp 10C, Pòong Văn Lực lớp 10B, Triệu Thanh Tùng lớp 10C, Tạ Thùy Dương lớp 10C, Điêu Thị Mỹ Duyên lớp 10C, Vàng Thị Loan lớp 10C, Lò Thị Thúy lớp 10C.
- Tăng cường vai trò của giáo viên chủ nhiệm trong công tác quản lí và giáo dục học sinh.

4. Công tác nội trú

a, Đã thực hiện

- Đoàn trường mở tivi cho học sinh xem.

- Giám sát công tác nấu ăn cho học sinh nội trú đảm bảo an toàn vệ sinh thực phẩm, đúng khẩu phần ăn của học sinh theo quy định.

- Tổ chức sinh hoạt nội trú định kỳ theo quy định.


b, Hạn chế

- Công tác quản lí, chỉ đạo và giám sát việc thực hiện nội quy ra vào nội trú chưa quyết liệt, thiếu hiệu quả. Còn để một số em ra ngoài trường không có lí do. 
- Công tác quản lí, chỉ đạo và giám sát việc thực hiện vệ sinh chưa có sự đồng bộ, phối hợp nhất trí với trường PTDTBT THCS Nà Hỳ.

- Thực hiện, kiểm tra đánh giá việc thực hiện trực của giáo viên trực còn hạn chế, chung chung, chưa quyết liệt (Đ/c Thư, Thế cần phải chấn trỉnh ngay).
c, Kế hoạch

-Tiếp tục thực hiện việc giám sát công tác nấu ăn cho học sinh nội trú đảm bảo an toàn vệ sinh thực phẩm, đúng khẩu phần ăn của học sinh theo quy định.

- Tiếp tục tổ chức sinh hoạt nội  trú định kỳ theo quy định, chú trọng giáo kỹ năng sống, sức khỏe sinh sản vị thành niên.
- Đoàn thanh niên, Ban vệ sinh liên hệ, phối hợp hoạt động thực hiện vệ sinh với trường PTDTBT THCS Nà Hỳ.


5. Công tác thư viện, thiết bị, cơ sở vật chất, lao động

a, Đã thực hiện


- Đảm bảo công tác mượn/trả thiết bị theo đúng quy đinh.
- Đánh giá, rà soát việc sử dụng và bảo quản thiết bị dạy học của giáo viên

- Đảm bảo công tác vệ sinh dãy nhà hiệu bộ.

- Ban lao động đã phân công trực, quản lí nền nếp học sinh nội trú, lịch trực nhật, vệ sinh thường kì tuần 14.

- Công tác vệ sinh các lớp học được thực hiện nghiêm túc.
- Ban cơ sở vật chất tiến hành lập biên bản bàn giao cơ sở vật chất đến các bộ phận.

b, Hạn chế:

c, Kế hoạch 


- Tiếp tục thực hiện đảm bảo công tác mượn/trả thiết bị theo đúng quy đinh.
- Tiếp tục xây dựng kế hoạch, tổ chức thực hiện trồng rau, vườn hoa cây cảnh.

- Tiếp tục phân công trực, giám sát, thực hiện việc vệ sinh khu nhà vệ sinh Nữ.

- Đảm bảo công tác vệ sinh dãy nhà hiệu bộ.
- Lập báo cáo: Kiểm tra, đánh giá, kiến nghị thay thế, sửa chữa, bộ sung cơ sở vật chất việc sử dụng cơ sở vật chất của các bộ phận đến thủ trưởng đơn vị.


6. Đoàn thanh niên

a, Đã thưc hiện

- Tổ chức thành công hội thi “Học sinh tài năng, thanh lịch Trường PTDTNT THPT Huyện Nậm Pồ lần thứ nhất năm học 2018-2019”;

- Hoàn thiện kế hoạch tổ chức tư vấn hướng nghiệp và giới thiệu việc làm cho Đoàn viên thanh niên năm 2018 theo kế hoạch số 19-KH/HĐTN ngày 18 tháng 9 năm 2018 và thông báo số 15 – TB/HĐTN của Ban thường vụ huyện Đoàn Nậm Pồ;

- Tổ chức chúc mừng  sinh nhật cho giáo viên, đoàn viên, thanh niên sinh trong tháng 8, 9, 10, 11 vào ngày 20/11;

- Giao ban với giáo viên chủ nhiệm, đội cờ đỏ, đội xung kích.
b, Hạn chế

- Một bộ phận học sinh chưa nghiêm túc tu dưỡng, rèn luyện chấp hành nội quy nội trú, trường lớp: 

+ Đêm thứ Tư ( ngày 21/11/2018) các học sinh: Ngô Xuân Dương, Mùa A Dũng ( 10A), Vàng Văn Sớm, Poòng Văn Lực ( 10B), Triệu Thanh Tùng, Lường Văn Hiệp, Phàn Láo Lở, Tạ Thùy Dương, Vàng Thị Loan, Điêu Thị Mỹ Duyên, Lò Thị Thúy (10C) tự ý ra ngoài trường, sử dụng rượu, bia; Các học sinh Ngô Xuân Dương, Triệu Thanh Tùng, Poòng Văn Lực, Phàn Láo Lở gây gổ đánh nhau với học sinh trường THCS Nà Hỳ; Cá nhân Phàn Láo Lở gây hư hỏng cửa kính.

+ Học sinh Ly Thị Tâm (10B) quan hệ với bạn khác giới ngoài trường chưa trong sáng, lành mạnh.

c, Kế hoạch

- Tiếp tục tăng cường công tác duy trì ổn định nề nếp, nội quy nội trú ( Sắp xếp, tổ chức lại một số phòng ở, thu điện thoại,..); Đảm bảo an ninh, trật tự, văn hóa khu vực nội trú;

- Từ ngày 23/11/2018, Ban quản lí nội trú không giải quyết cho học sinh ra ngoài trường khi không có lí do chính đáng. Toàn bộ mọi hoạt động, sinh hoạt của học sinh được thực hiện trong khuôn khổ khu vực nội trú;

- Phối hợp với Công đoàn Nhà trường điều chỉnh lịch phân công trực nội trú nhằm đảm bảo phù hợp với tình hình Nhà trường. Đặc biệt chú ý ca trực đêm;

- Giao ban, hối hợp với GVCN các lớp, thống nhất hình thức xử lí các học sinh vi phạm;

- Hướng dẫn học sinh thu gom, đổ rác đúng nơi quy định;

- Đoàn thanh niên, Ban quản lí nội trú thống nhất, lựa chọn lại thành viên đội thanh niên xung kích, đội cờ đỏ giúp việc đạt hiệu quả;


7. Công đoàn

a, Đã thực hiện


- Vận động công đoàn viên thực hiện tốt chủ trương đường lối của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước, thực hiện nghiêm túc kỉ luật lao động và quy chế cơ quan.


- Phối hợp với chính quyền tổ chức lễ kỷ niệm 36 năm ngày hiến chương các nhà giáo 20/11/1982 – 20/11/2018.


- Sửa vòi nước.


- Hoàn thiện các đầu văn bản gửi về thường trực Công đoàn ngành.


- Phân công trực máy bươm theo lịch trực của quản lí nội trú.


b, Hạn chế: 

- Một số đồng chí đoàn viên Công đoàn quên ca trực của mình hoặc có trực nhưng chưa sát sao với công việc.


c, Kế hoạch


- Vận động công đoàn viên thực hiện tốt chủ trương đường lối của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước, thực hiện nghiêm túc kỉ luật lao động và quy chế cơ quan.


- Phối hợp với chính quyền tổ chức hội nghị Công nhân viên chức.

- Tiếp tục giám sát việc thực hiện công tác nấu ăn, lưu và hủy mẫu thức ăn hàng ngày.


- Phối hợp với đoàn trường quản lí học sinh nội trú.


- Thực hiện và hưởng ứng các cuộc vận động của ngành, cơ quan.


- Quan tâm đến chế độ của CBGV, NV và hoc sinh.

- Công đoàn phối hớp vơi ban nội trú nhà trường quan tâm đến giáo viên trực.

8. Công tác kế toán, văn thư thủ quỹ

a, Kế toán

* Đã thực:
- Hoàn thiện chứng từ cho những văn phòng phẩm.

- Tiếp tục hoàn thiện giấy tờ thanh toán công tác phí cho CB,GV.

- Tham gia lễ kỉ niệm 36 năm ngày Nhà giáo Việt Nam.

- Ngày 29 và ngày 30 dự tập huấn trình tự, thủ tục đăng kí mã số thuế tại huyện Nậm Pồ.


* Hạn chế:  Không

* Kế hoạch:

- Viết phiếu thu, chi và các khoản tiền ăn tháng 10 của học sinh.

- Hoàn thiện chứng từ cho những văn phòng phẩm tuyển sinh.

- Đăng kí với kho bạc huyện rút công tác phí cho CB,GV.

- Tham gia Hội nghị công nhân viên chức.

b, Văn thư - Thủ quỹ. 

* Đã thực hiện:

- Cập nhập hệ thống văn bản đi, đến trên hệ thống hồ sơ công việc và bưu điện của nhà trường, cập nhật văn bản lên hệ thống wesets của nhà trường.

- Tham gia lễ kỉ niệm 36 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11.
* Hạn chế: Không
c, Kê hoạch
- Cập nhập hệ thống văn bản đi, đến trên hệ thống hồ sơ công việc và bưu điện của nhà trường, cập nhật văn bản lên hệ thống wesets của nhà trường.

- Lưu trữ bảo quản các loại văn bản đi, đến.


- Phối hợp với kế toán rút tiền công tác phí.

- Chi, thanh toán các khoản tiền ăn tháng 10 của học sinh.

- Tham gia Hội nghị công nhân viên chức.


10. Công tác đảng
- Các đảng viên trong chi bộ gương mẫu đi đầu trong việc thực hiện các nhiệm vụ.
- Giao đồng chí Vũ Trọng Vinh phối hợp với bộ phận thu đảng phí của Chi bộ trường PTDTBT THCS Nà Hỳ để thu đảng phí của các đ/c Đảng viên của cơ quan để noppj cho Chi bộ.

Trên đây là Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tuần 15 từ ngày 26/11  đến ngày 01/12/2018 của trường PTDTNT THPT huyện Nậm Pồ. 
	Nơi nhận:

- CB,GV,NV toàn trường (thực hiện);

- Lưu: VT, Gmail.
	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN
Nguyễn Văn Tập
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