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KE HOACH HOAT PONG TUAN 26
NAM HQC 2018-2019 ( TU NGAY 25/02 PEN NGAY 02/03/2019)

I. Cong tac tw twéng chinh tri, dao dirc 16i séng

- Toan thé cén bd gido vién nhan vién gwong miu chép hanh chu truong
dudng 16i chinh sach cua dang va phép luat nha nudec.

- C6 16i sdng trong sang gian di, trong sang; quan hé ding muc véi dong
nghi¢p, nhan dan, hoc sinh.

- Mdi thay ¢6 gido, nhan vién nha truong phén déu 1a tim guong sang dé
hoc tro noi theo.

I1. Cong tac to chirc cin bd

1. Pa thuc hién

- Hop giao ban tuan 25 thoi gian lac 14h30, ngay 19/02/2019.

- Lap to trinh dé nghi thoi thoi gian biét phai v&i dong chi B Piép Pang
Ién SO Gido duc va Dao tao tinh Dién Bién.

- Tiép nhén gio vién m&i vé nhan cong tac

- Trién khai mot s6 van ban ciia SGD&DT Dién Bién:

- Biéu chinh phan cong giang day va chu nhiém.

- Du thao to trinh dé nghi cir nguoi hudéng dan tap su cho gido vién thu
viéc.

2. Han ché:

3. Ké hoach

- Hop co quan thoi gian lac 14h30, ngay 26/02/2019 danh gia cac hoat
dong thang 02 va trién khai nhiém vu cua thang 03.

- Lap danh sach doi tuong 4 tham gia BDKT vé QPAN gui vé Bo phén
dan quan — Ban chi huy quan sy huyén trude ngay 27/2/2019.

- Gui To trinh dé nghi cir nguoi hudéng dan tap su cho gido vién tha viée
Ién S6 Gido duc va Pao tao tinh Dién Bién.




- Trién khai mot s van ban cia SGD&DT Dién Bién:

+ Cong van s6: 312/SGDDT-TCCB ngay 22/2/2019 Vé viéc “Ké hoach
thuc hién Chién luge Quoc gia v€ binh dang gidi nganh Gido duc va Dao tao
nam 20197, ) ‘ ,

~ + Cong van so0: 309/TTr-SGDDT ngay 21/2/2019 V& viéc “Phdi hop
tuyén sinh trinh do thac s chuyén nganh: Quan ly gido duc”.

2. Cong tac chuyén mén

a, Pa thuc hién

- Tang cudng cong tac bdi dudng ddi tuyén hoc sinh givi cac bd mon co
doi tuyén hoc sinh gioi.

- Vao diém sb goi tén ghi diém cac luot diém theo PPCT tinh dén thoi
diém hién tai.

- Pa huéng dan, phan cong giang day cho mot sé d/c gido vién méi vé
nhan cong tac tai truong.

- ba tham muu cho Ban Giam hiéu cac quyét dinh kiém tra tinh hinh thuc
hién nhiém vu d6i véi cong tac chi nhiém va cong tac chuyén mon.

- Trién khai bang ké khai tang gio t6i timg gido vién.

- Lap thoi khoa biéu thue hién cho tuan hoc 26.

b, Han ché:

- Mot s6 Gido vién giang day chua that sy sat sao v&i hoc sinh, con dé
tinh trang mot ) hoc sinh ghi nhiéu bai hoc ciia nhiéu mon hoc khac nhau trong
ciing mot quyén vo, dé hoc sinh ngu gat trong gid hoc.

- Mot s6 bd mon chua kiém tra viéc nhép diém vao s6 goi tén ghi diém tir
dau hoc ky 2 dén hién tai.

- Chua tién hanh sinh hoat chuyén mén dinh ky thang 2 (ca 2 t6 chuyén
mon).

- Chua phan chia thoi gian 6n tap cu thé cac ngay trong tuan ddi véi cac
doi tuyén hoc sinh gioi.

¢, Ké hoach

- Pong chi Quyén, Thé, Thu té chirc on luyén hoc sinh chuan bi tham gia
thi giao thong hoc dudong vao ngay 03/03/2019.

- Tiép tuc tham muu cho Ban Giam hiéu cac quyét dinh kiém tra noi bo vé
cong tac thuc hién nhiém vu cua to trudng cac t6 CM, VP, nha bép.

- Lap ké hoach thao giang 1an 2, nim hoc 2018 — 2019 va thyc hién.

- Cac by mon chua nhap diém vao sb goi tén ghi diém dén thoi diém hién

tai yéu cau nhap ngay.
- Sinh hoat chuyén mén té chuyén mén thang 2 theo chu dé.




- Gido vién giang day hoan thién bang ké khai tang gio hoc ky 1 va thang
1, 2 cua hoc ky 2, sau d6 ndp vé Td truéng Chuyén mén trude ngay 01/03.

- D/c Dang hoan thién cic ho so, gido an ca nhén, ndp vé T truong td
KHXH trudc ngay 28/02.

3. Cong tac chui nhiém

a, Da thue hién

- Thay doi gido vién chii nhiém theo sy diéu chinh, phén cong nha truong.

- To chure hoc sinh cai tao vuon rau vao chiéu tha 7, cha nhat.

b, Han ché

- Chua thyce hién duoc viéc kiém tra cong tac chu nhiém cua gido vién chu
nhiém 16p.

¢, Ké hoach

- Day manh cong tac trong va chdm sé¢ vuon rau.

- Tiép tuc tang cudng cong tac quan li, duy tri 6n dinh né nép, ndi quy;

- Tiép tuc duy tri cac bién phap cham lo doi séng vat chét, tinh than cho
hoc sinh; tu vén, hudng dan HS nam, ni quan hé ding muc, khong vuot qua
2161 han tinh ban.

- Tang cuodng vai tro cua gido vién chu nhiém trong cong tac quan li va
gido duc hoc sinh, dic biét la hoc sinh Ngé Xuan Duong ”lép 10A; Tham gia cac
tro choi, hoat dong VHVN — TDTT do Doan thanh nién t6 chirc.

- Déy manh cac bién phép cham soc sirc khoe hoc sinh déng thoi két hop
chat ch& véi ban cham soc sirc khoe nha truong trong cong tac cham soc hoc
sinh 6m dau.

4. Cong tac thwr vién, thiét bi, co sé vat chit, lao dong

a, Pa thue hién

- Dam bao cong tac muon/tra thiét bi theo dung quy dinh.

- Dam bao cong tac v¢ sinh day nha hiéu bo.

- Ban lao dong di phan cong truc, quan li nén nép hoc sinh noi tra, lich
truc nhat, v¢ sinh thuong ki tuén 25.

- Cong tac v¢ sinh céc 16p hoc duoc thyc hién nghiém tuc.

- Lap danh sach thiét bi phuc vu day hoc, quan ly ndi tra theo dé nghi cua

Ban quan 1i ndi tri, Ban chuyén mon.

b, Han ché:

c, Ké hoach

- Tiép tuc thuc hién dam bao cong tac muon/tra thiét bi theo dung quy
dinh.




- Tiép tuc xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién tréng rau, vuon hoa cay

canh.

- Tiép tuc phén cong tryc, gidm sét, thuc hién viéc v¢ sinh khu nha v¢ sinh
Nir.

- Bam bdo cong tac v€ sinh toan trudng.

5. Doan thanh nién, cong tac ngi tru

a, Pa thwe hién

- Tang cudng cong tac quan li, duy tri 6n dinh nén nép, ndi quy; Pam bao
an ninh, trat tu, van héa khu vuc ndi tra

- Giao ban tuan véi bi thu cac chi doan, truéng phong cac phong KTX

- Phan cong gido vién truc ndi tra tuan 25

- ba thyc hién chdm diém cac phong KTX.

- D sinh hoat KTX vao tdi 23/02/2019.

-Téi ngay 21/02/2019: Poi van nghé nha truong biéu dién tiét muc mia
Lao tai Huyén doi.

- Sang ngay 22/02/2019: Poan vién thanh nién nha truong tién tan binh
nhap ngii

- Huéng dan gido vién mai thuc hién nhiém vu truc noi tra.

- Chia phong hoc tdi cho HS 6n HSG va cac HS khac

b, Han ché

- Viéc tu hoc ctia hoc sinh con rat mat trat tu (dic biét 1a tbi thu 4: Hau
hét cac hoc sinh tai 3 phong hoc déu mét trat tw - P/c P§ Diép Ping true toi
thir 4)

- Viéc thuc hién mot sb cong viéc trong KTX con dé nhic nho nhiéu do
hoc sinh trong khu ndi tra ém nhiéu (P/c Phi Tién Hiéu lai thuong xuyén ban
nén tinh trang hdi phuc strc khoe ctia hoc sinh con cham).

- Rat nhiéu hoc sinh trong gi® hoc chiéu khong so vin, di dép 1é.

¢, Ké hoach

- Tiép tuc ddy manh, ting cudng cong tac duy tri dn dinh nén nép, ndi
quy, quy dinh ctia KTX, cia Nha truong.

- Cham diém cac phong KTX.

- Sinh hoat KTX vao tdi 02/03/2019.

- Giao ban véi bi thu chi doan, tredng phong cac phong KTX

- Phan cong truc ndi tra tudn 26.



y

- Tiép tuc hudng din gido vién mai truc ndi tru.

- Phdi hop cung ban Van nghé luyén tap van nghé tham gia: “Lién hoan
tiéng hét giao vién”.

6. Cong doan

a, Pa thyuc hién

- Van dong cong doan vién thuc hién tét chi truong dudng 16i cia Pang,
chinh sach phap luat cia Nha nudc, thuc hién nghiém tuc ki luat lao dong va
quy ché co quan.

- Viéce thyuce hién truc buom nudc da duge cac dong chi doan vién cong
doan di quan tdm sat sao hon gop phan dam bao nudc sinh hoat cho cac em hoc
sinh.

- Giup d&, bb tri chd & cho cac ddng chi cong doan vién mai vé cong tc
tai truong.

- Hoan thién ban dang ky co quan van hoa giri vé phong vin héa thong tin
huyén Nam P.

- Cong khai thu chi lién hoan khai xuan dén toan thé doan vién cong doan
dam bao tinh cong khai, minh bach.

b, Han ché:

c, Ké hoach

- Van dong cong doan vién thuc hién tbt chu truong duong 16i ciia Pang,
chinh sach phap luat cua Nha nudc, thuc hi¢n nghiém tac ki luat lao dong va
quy ché co quan.

- Tiép tuc quan tam dén doi séng ciia can bd gido vién, nhan vién va hoc
sinh nhu thim hoi doan vién 6m dau, hiéu hy ...

- Trién khai cac van ban cua cong doan cp trén nhu van ban s 22/CDN
vé hudng dan tuyén truyén, ky niém céc ngay 1 16n va su kién lich s quan
trong trong ndm 2019.

- Xay dung ké hoach thuc hién chién luoc quéc gia vé binh déng gig1 nam
2019.

- Giam sat cong tac lao dong v€ sinh cua toan trudong.

- Tiép tuc giam sat viéc thuc hién cong tac nau an, luu va hay mau thire dn
hang ngay.

- Phéi hop voi doan trudng quan li hoc sinh ndi trd.

- Thuc hién va hudng ing cac cudc van dong ctiia nganh, co quan.

- Quan tam dén ché d¢ cia CBGV, NV va hoc sinh.

7. Cong tac ké toan, vin thw thi quy

a, Ké to4an

* Pa thuc:
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- Hoan thién gia‘iy to, tha tuc chuan bi cho viéce quyét todn ngan sach nam
2018 voi S6 GD & DT.

- Thuc hién vin ban sb 246/SGDDT-KHTC ngay 11/2/2019; v/v diéu
chinh hach toan ngudn cai cach tién luong da giao nim 2018 sang nién do ngén
sach nam 2019.

- Thuc hién cong tac khoa s6 ké toan va lap bdo céo quyét toan nam 2019.

- Ddi chiéu ngéan sach véi Kho bac huyén.

* Han ché:

* Ké hoach:

- Hoan thién giéy td, thi tuc chuan bi cho viée quyét toan ngan sach nam
2018 voi S¢ GD & DT.

- Tiép tuc hoan thién khoa s6 ké toan va lap bao cdo quyét toan nam 2019

- Chuyén tién mang internet, tién dién, tién bao hiém, kinh phi Cong doan.
- bao cdo két qua thuc hién chinh sach an sinh-x4 hdi va nhu cau kinh phi

bd sung nam 2018. ’

- Bam bao nudc udng, cong tac vé sinh ddy nha hiéu bg.

b, Vian thu - Thu quy.

* Pa thyc hién:

- Cap nhap hé théng van ban di, dén trén hé thong hd so cong viéc va buu
dién cua nha truong, cap nhat van ban 1én hé thong wesets cua nha truong.

- Luu trit bao quan cac loai van ban di, dén.
- Thue hién danh séach ki muon déi véi CB,GV,NV khi muon céc loai hd

s0, s0 séch.

* Han che:

* Ké hoach

- Cap nhap hé thong van ban di, dén trén hé théng hd so cong viéc va buu
dién ctia nha truong, cdp nhét vén ban 1én h¢ thong wesets cua nha truong.

- Luu trit bao quan cac loai van ban di, dén.
- Thuc hién danh sach ki muon ddi voi CB,GV,NV khi muon cac loai )

s0, sO séch.

¢) Cong tac nubi dudng:

- Thyc hi¢n cong viéc niu an dam bao vé sinh,niu dung theo thuc don,

- Thyc hién lvu mau va hity mau thirc an trong 24h.

- V& sinh sach s& khu vure day nha bép.

8. Cong tac dang

- Lap danh sach quan ching wu ta di hoc 16p cam tinh dang giri Ban to
chirc huyén uy.

- Céc dang vién trong chi bo gwong mau di dau trong viéc thuc hién cac

nhiém vu.




Trén day la K& hoach thuc hién nhiém vu tuén 26 tir ngay 25/02 dén ngay
02/03/2019 cua truong PTDTNT THPT huyén Nam Po./.

Noi nhin:

- CB,GV.NV toan truong (thuc hién);
- Luu: VT, Gmail.



