s& GIAODUC VADAOTAODIENBIEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG PTDTNTTHPT HUYEN NAM PO Boc lap - Tu-do - Hanh phic

, Nam P6, ngay 25 thdng 10 nam 2018
S6 «r?ATKH-DTNTNP

KE HOACH
KIEM TRA HO so CHUYEN MON GIAO VIEN LAN I
Nam hoc 2018-2019

Can clr Cong van s0 1614/SGDDT-KTKBCLGD ngay 2 1/8/2018 clia S& Gido
duc va Pao tao Dién Bién vé viéc huéng dan nhiém vu Khao thi va Kiém dinh chét
lvgng gido duc ndm hoc 2018 - 2019;

Can clr Cong van s6 1757/SGDB T-TTr ngay 07/09/2018 culia S& Gido duc va
Pao tao Dién Bién vé viéc Ilwdng dan cong tac kiém tra ndi bd trwdng hoc;

Can ct ké hoach kiém tra ndi bd nha truong nam hoc 2018 - 2019;

Truong Pho thong DTNT TI IPT huyén Nam P6 xay dung ké hoach kiém tra ho
so chuyén mon cla gido vién lan 1cu thé nhu sau:

1 Muc dich:

Dénh gia chinh x&c tinh hinh thyc hién quy che chuyén mén, nbi quy nha
trwong cla doi ngl giao vién trong cac thang 8. 9. 10 ndm 2018. Bdng vién, ghi nhan
st tdm huyét, tan tuy. tw hoc, tw boi dudng clia cac uido vién, nhan vién thuc hién tot
quy ché chuyén mon.

Qua dot kiém tra nha trudng cd nhitng gidi phap khic phuc nhitng han ché,
thiéu s6t trong viéc thwc hién quy ché chuyén moén cla gido vién, dong thoi co ké
hoach boi dudng, trng buéc nang cao chuyén moén nghiép vu cla dbi ngl gido vién
nham thuc hién thang loi nhiém vu ndm hoc 201 8- 2019.

2. NOi dung kiém tra:

Tién hanh kiém tra thuc hién theo Diéu Ié truong THCS. truong TIHPI va
trvong phd thong cd nhiéu cdp hoc (ban hanh kém theo OD so 07/2007/QD-BGDDT
ngay 02/04/2007 cla B6 trwdng BO Giao duc va Pao tao) va hé so cong tac kiém
nhiém ( Phu luc 01 kém theo van ban nay ).

3. Céch thirc kiém tra;

( Thuc hién theo phu luc 0)

4. Thoi gian va dia diém kiém tra:

- Thoi gian:

+ Ngay 30/10/2018 ( Tir 14h00’): Kiém tra hd so chuyén mon giao vién.

+ Ngay 05/11/2018 ( Tir 14h00’): Kiém tra hd so cong tac kiém nhiém.

- Dia diém: Phong Hoi dong truong Phd thong DTNT TI IPT huyén Nam Pd.

Yéu cau cac to trudng truc ti€p thu hd so. sd sach clia gido vién dé theo don vi
t6 trvdc 10hOO ngay 29/11/2018 (dé tai van phong nha truong ).

5. Thanh phan kiém tra:

Thanh phan kiém tra (theo Quyét dinh)

6. Ché do béao cao:



Sau khi két thic kiém tra, truvdng cac nhdm kiém tra gti bién ban cua tirng giao
vién duoc kiém tra va 01 bién ban téng hofp, danh gia két qua kiém tra clia ca nhom vé
cho dong chi Vi Trong Vinh - Trudng ban Chuyén mén tong hop va béo céo Hiéu
tredng. St dung mau bién ban (phu luc 03 kém theo van ban nay).

Trén day la ké hoach kiém tra ho so chuyén mon giao vién lan 1nam hoc 2018-
2019 cla truong Phd théng DTNT THPT huyén Nam Po, yéu cau toan thé gido vién
va td trvdng chuyén moén céac t6 nghiém tdc thic hién. Trong qua trinh trién khai thwc
hién néu c6 veéng méc can béo cdo voi Ban giam hiéu dé kip thoi théng nhét giai
quyét./.

Noi nhan: KT. HIEU TRUONG
- T6 trudng CM: m 6 HIEU TRUONG
- Cac P.Hiéu truong;
- Lwu VT.



Phu luc 01
(Kem theo ké hoach so/tiifiKH-DTNTNP, ngay 25 thang 10 nam 2018)

QUY BINH
VE HO SO CHUYEN MON VA KIEM NHIEM CUA GIAO VIEN

1 Hé théng ho so, sd sach chuyén moén cua gido vién gom co:

- Giao an ( theo khoi 16p dugc phan cong giang day ):

- Ke hoach giang day theo tuan (Lich bao giang );

- SO dv git tham 16p;

- S0 hop;

- S0 diém ca nhan:

- S6 boi dudng chuyén mon (S6 tw hoc. tw boi duwdng);

- S6 chl nhiém(ddi voi giao vién lam cdng tac chu nhiém I6p);

- S6 bao str dung thiét bi:

- Ké hoach giang day ca nhan;

- Ke hoach hudéng dan tap su (d6i v6i gigo vién dugc phan céng huwdng dan);

- Ke hoach st dung thiét bi;

- Phan phéi chrong trinh (theo huéng dan giam tai va tich hop moét s6 ndi dung
vao chuong trinh day hoc & mot s6 moén hoc clia cum chuyén mén ):

- Chuong trinh day hoc tu chon bam sat (ddi v&i cac moén hoc c6 day tw chon);

- Chuong trinh boi dwdng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu kém (d6i voi gido
vién dugc phan cong day boi dutng doi tuyén HSG va giao vién day phu dao);

- Ma tran dé kiém tra cac bai kiém tra 45' va hoc ky 1cta nam hoc 2018-2019.

2. Ho so, s0 sach cong tac kiém nhiém:

D06i voi cac dong chi giao vién kiém nhiém céac cong tac khac can co cac loai ké
hoach, hé so, sd sach quy dinh nhw sau:

- Chu tich coéng doan:

+ Ke hoach hoat déng Cong doan;

+ K& hoach hoat dong cta Uy ban kiém tra;

+ Quy ché hoat dong Cong doan;

+ S0 ghi cong van di. dén;

+ S6 theo d6i thu-chi quy Cong doan:

+ S0 nghi quyét cong doan;

- Bi tho doan truong:

+ Ke hoach cbng tac Boan va phong trao thanh nién nhiém ky (ndm hoc);

+ Tiéu chuan danh gia, xép loai thi dua hoc sinh;

+ Cac ké hoach khac (theo nbi dung cong tac: VD ké hoach phat thanh: ké
hoach thi dua nhan cac ngay & 16n, ké hoach thang...)

+ S0 nghi quyét doan truong;

+ S0 theo ddi thi dua - khen thuéng - ky luat;

+ S8 tdng hop thi dua (hdng tuan, thang, dot thi dua, hoc ky va ndm hoc);

+ S0 theo doi thu. chi quy doan truong;

+ S0 ghi cong van di. dén.

- Bi tho chi doan giao vién:

+ Ké hoach c6ng tac chi doan (theo nhiém ky. nam hoc )

+ S0 nghi quyét;

+ S0 theo ddi thu. chi quy chi doan;
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+ SO ghi danh sach ( theo ddi ) doan vién toan truong.

- T6 trvdng chuyén mén:

+ Ke hoach t6 chuyén mon;

+ SO kiém tra, danh gié gi&o vién;

+ SO nghi quyét t6 chuyén mon;

+ Phén cdng giang day gido vién;

- Thu vién: Khong.

- Thiét bi:

+ Ke hoach t6 chtrc quan ly, st dung do dung, thiét bi day hoc (theo ndam hoc );
+ K& hoach st dung thiét bi day hoc cua giao vién;

+ S0 theo dGi tai san (D6 dung, thiét bi day hoc );

+ SO phan dinh thiét bi day hoc t6i thiéu theo mdn hoc;

+ S0 theo doi st dung d6 diung, thiét bi day hoc ( s0 thong ké céac bai th

nghiém thuc hanh; céac tiét c6 sir dung thiét bi day hoc );

+ So ghi ky hiéu tranh;

+ S0 theo ddi, danh gia dinh ky tinh trang thiét bi day hoc;

+ HO so kiém ké, thanh ly, ban giao...dd dung, thiét bi day hoc hang nam.
- Thu ky HBGD:

+ S0 nghi quyét co quan;

- Truong ban thanh tra truong hoc:

+ K& hoach céng tac clia Ban thanh tra trwdng hoc nhiém ky va ndam hoc;
+ H0 so thanh tra cua Ban thanh tra trvong hoc (theo nam hoc va nhiém ky ).
+ S0 nghi quyét.

- Truong ban ni céng:

+ Ké hoach hoat dong Ban nit cong nha trwong (theo nam hoc );

+ S0 nit cong;

+ H0 so thi dua ban nir cong.



Phu luc 02
(Kem theo ké hoach s6Q/hKH-DTNTNP, ngay 25 thang 10 nam 2018)

CACH THUC TIEN HANH KIEM TRA HO so CHUYEN MON
VA HO SO KIEM NHIEM CUA GIAO VIEN

1 Kiém tra ho so chuyén mon:

a. Kiém tra vé sO lugng ho so' (theo phu luc 01)

b. Kiém tra mot s6 thoéng tin cling nhw ndi dung cla tirng loai ho so

+ Kiém tra gido an

- Théng tin trang bia

- Ngay soan, ngay giang

- Tiét theo phan ph6i chwong trinh, tén bai day

- Viéc thue hién cac buodc tién hanh soan gido an theo quy dinh

- Viéc thuc hién dam bao chuan kién thirc, Ki nang

- Viéc thuc hién doi méi phwong phap day hoc

- D6i v6i gido vién soan gido an bang may vi tinh: phan cudi gido an phai co
phan phé duyét cla t6 truéng chuyén mon.

+ K€ hoach gidng day theo tuan (Lich bao giang va s6 bao st dung thiét bi).

- Kiém tra tinh chinh xac theo Phan phdi chwong trinh;

- Ngay day, tiét theo phan ph6i chuong trinh, tén bai day phai tring véi giéo an,
lich bao giang, so dau bai.

+ S0 chll nhiém

- Kiém tra thong tin trang: 4. 8. 9, 10. 11. 12, 13. 14. 16. 17. 18. k& hoach hoat
dong thang 8, thang 9, thang 10.

+ S6 du gio tham l6p: kiém tra so tiét di dw gio tham I6p. phuwong phép ghi
chép cua giao vién.

+ S0 boi dudng chuyén moén ( sO tw hoc. tw boi dudng ). kiém tra viéc ghi chép
cac budi sinh hoat t0 chuyén mon, cac dot boi dudng chuyén mén clia S¢. truong.

+ SO diém ca nhan: kiém tra ti€n do vao diém hoc ky I ( ddi chiéu vai s6 diém
Ion ).

+ S0 hop: Kiém tra viéc ghi chép ndi dung cac budi hop cla co quan, cong
doan, doan thanh nién, cac bubi hop giao ban...c6 day du, trinh bay c6 khoa hoc. rd
rang?

+ Céc loai sO ghi dau bai: Kiém tra thong tin c¢d day du theo quy dinh k? Céc
thong tin cé trung khap voi phan phdi chuong trinh, ké hoach giang day, sé bao giang,
s6 bao s dung thiét bi. gido an va cac hd so co lién quan khong ?

+ Céac loai ké hoach; chuong trinh day boi dwdng hoc sinh gidi, phu dao hoc
sinh yéu kém; phan ph6i chwong trinh mén hoc; n6i dung thwc hién déi méi trong nam
hoc; ma tran dé kiém tra.... can kiém tra dé danh gia vé ndi dung: tinh chinh xac. khoa
hoc; thé hién day du, rd ndi dung, nhiém vu, muc tiéu, gidi phap gan v6i thuc té don vi
nham nang cao chét lwong giang day...

2. Kiém tra ho so kiém nhiém:

a. Kiém tra vé s6 lwgng ho so', so sach (theo phu luc 01)

b. Kiém tra cac théng tin va ndi dung cta ho so

Do d3c thi cong tac clia moi ndi dung kiém nhiém nén viéc kiém tra, danh gia
chét lwgng vé ho so kiém nhiém s& chi mang tinh twong d6i va voi muc dich tham gia



gép y dé nang cao hon hiéu qua cong tac cla ngudi lam cong tac kiém nhiém. Tuy
nhién hd so chuyén mén can thé hién rd mot s6 yéu cau cu thé sau:

- K& hoach: Phai dam bao V& thé thirc, van phong theo quy dinh; thé hién rd
tirng ndi dung cu thé, néu rd dac diém tinh hinh don vi tir d6 x4 dinh muc tiéu, nhiém
vu va giai phap thec hién; ké hoach clia cac bd phan phai gan voi ké hoach nam hoc
clia Hiéu trwdng va ca van ban chi dao clia nganh; phai c6 bang ké hoach héa mot s6
nbi dung trong tam, trong dé cé thoi gian, ndi dung cong viéc an dinh can thuc hién...

- S0 sach, ho so- Bugc trinh bay khoa hoc, chi tiét, rd rang vé ndi dung, ghi ro
thoi gian, dia diém, thanh phan cac cudc hop, hoi y...( d6i véi sd theo doi thu chi cac
loai quy, viéc ghi chép can chi tiét, minh bach va kem theo can cd bién nhan, phi€u
thu, phiéu chi...theo quy dinh cta tai chinh ); Cac loai ho so nhu: HO so kiém ké, thanh
ly, ban giao thiét bi day hoc, SGK; ho so ciia UBKT Cong doan, Ban thanh tra truong
hoc; hd so thu-chi ca loai quy...can lwu trir riena theo tirng nam hoc...



