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Sé: fES4/SGDPT-TCCB Dién Bién, ngay £3 thang 8 ndm 2018
V/v phan cip quan ly hd so vién chirc.

Kinh gi:  Céc don vi truc thude S& Gido duc va Dao tao

Cin cr Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cla Chinh pht vé
tuyén dung, sir dung va quén ly vién chuc;

Cén cu: Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cia Bo Nbi vu vé
ché d6 bao céo théng ké va quan 1y hé so cong chire; Quyét dinh sb 06/2007/QD-
BNV ngay 18/6/2007 cta Bo trucmg B6 Noi vu vé viéc ban hanh thanh phan hd so
can bd, cbng chic va mau biéu quan ly hd so can by, cong chirc; Quyét dinh
s& O2/2008/QD -BNV ngay 06/10/2008 cia B truéng Bo Noi vu vé viéc ban hanh
mau biéu quan ly h so can bg, cdng chirc,

Thuc hién quy dinh vé quan ly hd so, ké tir nam hoc 2010-2011 S& Gido duc
va Pao tao da tién hanh ban giao cong tac quan ly hd so v1en chirc 1a gido vién,
nhén vién c6 trinh d§ dudi thac s vé don vi su nghié€p truc tiép quan ly. Thuc té
qua kiém tra céng téc quan ly ho so hang nim, cong tac quéan ly, sap xép hd so
cdng chire, vién chitc di dugc céc don vi thuc hién khoa hoc va phan 4nh dugc day
du thong tin cha tung ca nhan vién chue, ngum lao ddng. Pa chu dong bb tri ta
dung hd so, lap céac loai s& séch quan ly hd so theo quy dinh, hang ndm da chu
dong trién khai cdp nhat thanh phan hd so (ban khai ly lich bb sung; cac quyet
dinh: nang luvong, ning thdm nién vuot khung, thdm nién nha gido, diéu déng;
phiéu danh gia xép loai; ban ké khai tai san...), luu trit thanh phén hé so theo bia
kep tai liéu trong hd so...

Pé tiép tuc nang cao chét luong cong tac quan 1y hé so, S& Gido duc va Dao
tao thuc hién phéan cap quan ly hd so dbi véi 601 tugng la gido vién co trinh d4 thac
sT vé cac don vi su nghiép truc thude S& truc tiép quan ly, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian, dia diém ban giao, tiép nhan ban giao hé so

- Thai gian: Tu ngay 01/9/2018 dén ngay 15/9/2018.

- Dia diém: Phong T4 chire cn bd - S& Gido duc va Pao tao.

2. Yéu ciu, nhiém vu sau khi tiép nhin ban giao

Sau khi tiép nhén ban giao, céc don vi tién hanh ra soét thanh phan ho so,
thuc hién céc thao tidc nghiép vu vé quan ly ho so theo quy dinh tai Thong tu
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Nhén dugce Cong vin nay, S& Gido duc va Pao tao yéu cau cac don vi trién
khai, thuc hién. Tran trong./.
Noi nhdn:

- Nhu trén (hsev),
- Luu: VT, TCCB!

Nguyén Vin Kién





