SO GD&DT DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTNT THPT NA HY Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 24 /QD-DTNTNH Na Hy, ngay 18 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban quén tri doi song hoc sinh ndi tri nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG PHO THONG DTNT THPT NA HY

Can cir Diéu 1¢ truong THCS, truong THPT va trieong pho thong c¢é nhiéu cdp hoc
ban hanh kém theo Thong ti sé 32/2020/TT-BGDPT, ngay 15/09/2020 ciia BY trudng Bo
Giao duc va Dao tao quy dinh vé nhiém vu quyén han cua Hiéu truong va 16 chirc bé may
cua truong Trung hoc;

Can civ Théng tw s6 04/2023/TT-BGDPT ngay 23/02/2023 ciia B6 Gido duc va Pao
tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia triong phé thong dan téc ndi trii;

Cdn cir Nghi dinh s6 66/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 ciia Chinh phit quy dinh chinh
sach cho tré em nha tré, hoc sinh, hoc vién o viung do”‘ng bao dan toc thiéu s6 va mién nuii,
viing bdi ngang, ven bién va hdi ddo va co sé gido duc c6 tré em nha tré, hoc sinh huong
chinh sach;

Can cir Cong vin s6 569/SGDPT-KHTC ngay 24/2/2026 vé viéc hudng dan t6 chire
bép dn tdp thé trong cdc co sé gido duc trén dia ban tinh Pién Bién;

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trudng phu trdch cong tac co sé vt chdt nha trirong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban quan tri ddi séng hoc sinh ndi tri Truong Pho thong DTNT
THPT Na Hy nam hoc 2025-2026, gdm cac ong (ba) ¢ tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Ban quan trj doi song c6 nhiém vu xay dung thuc don bita an phi hop
v6i diéu kién ctia nha truong, cta dia phuong va nguyén vong cua hoc sinh. Khao sat
gia ca thi truong, tim nha cung Gmg c6 du ning lyc, di diéu kién vé kinh doanh va an
toan v¢ sinh thuc phém. Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién va giam sat quy trinh td chirc
bép an tap thé cho hoc sinh. Gidi quyét cac van dé phat sinh lién quan dén doi song hoc
sinh no1 trua.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s6 77/QD-
DTNTNH ngay 24/9/2025 cta Hiéu truong trudng Pho thong DTNT THPT Na Hy vé
viéc kién toan Ban quan trj doi sdng hoc sinh noi tri ndm hoc 2025-2026.

Cac Ong (Ba) Pho Hiéu truong, cac t6 Chuyén mén, Vin phong Ké toan, Thu
quy va cac ca nhan c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- S6 GD&DT (Phong KHTC);
- Ban Giam hiéu;
- Luu: VT, HSCV.

Nguyén Vin Tap



I. Trwéng ban

Ong: Nguyén Vin Tap — Hiéu trudng.

II. Cac Pho Truéong ban

1. Ong: Khoang Vin Thu — Pho Hiéu truong (Thuong truc);
2. Ong: Pham Xuan Chinh — Phé Hiéu trudng.

III. Cac 1y vién

Stt Ho va tén Chic vu Ghi chu
‘ Bi thu Doér} Thanh nién, 7
1 Ong Tran Danh Nha T6 truong t6 Quan tra va | Uy vién thuong truc
Chu nhiém
2 | Ba Hoang Thi Hu¢ T6 truong CM
3 | Ba Tran Thi Ngat T6 truong CM
4 | Ong Thung Vin Vinh T6 truong CM
5 | Ba Bui Thuy Duong Ké toan
6 Ba Khoang Thi Thu Ha Thu quy Thu kho
S s . 3 Nhan vié 01 dud
7 Ba Poong Thi Tuyén an Vlel} mvlm uong
(ndu an)
, han via 1~
8 Ba Lia Thi Séng Nhan Vlel;l 1’11;101 dudng
(ndu an)
9 Ong Ludng Vin Tuong Nhan vién bao vé Tiép pham
10 1%1;10 vién chu nhi¢m 10 Uy vién B phén gidm sat
bai dién Ban dai dién 7
11 |cha me hoc sinh nha Uy vién B phan gidm sat
truong
A \ s \ Cirnhan Y té cong cong, _
12 | Ong Ca Van Thanh Tram Y té Na Hy SDT: 0364 638 918
V. T6 khio sat gia ca thi truong
Stt Ho va tén Chirc vu Ghi chu
1 Ong Khoang Vian Thu Pho6 Hiéu trudng T6 trudng
2 | BaBui Thuy Duong Ké toan
3 Ba Khoang Thi Thu Ha Thu quy
S s . 5 Nhan vié 01 dud
4 Ba Poong Thi Tuyén an Vler} n1101 dutng
(ndu an)
5 Ong Luong Vin Tuong Nhan vién bao v¢ Tiép pham




6 Ong Ha Anh Tun Pho Trudng ban Qal dién
cha me hoc sinh
A \ s \ Cir nhan Y té cong cong, _
7 Ong Ca Van Thanh SPT: 0364 638 918

Tram Y té Na Hy

VI. B§ phin giam sit quy trinh to chirc bép &n tap thé

Stt Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Ong Khoang Vian Thu Pho6 Hiéu trudng T6 trudng
‘ Bi thu Doér} Thanh nién, 7
2 | Ong Tran Danh Nha T6 truong t6 Quan tru va T6 pho
Chu nhiém

3 | Ba Luong Thi Phuong Giao vu Thanh vién
A - \ Cir nhan Y té cong cong, . -

5 | Ong Ca Van Thanh Tram Y té Na Hy Thanh vién

6 G,lao vién chu nhi¢m 10 Uy vién Thanh vién
16p
bai dién Ban dai dién q

7 cha me hoc sinh nha Uy vién Thanh vién

truong

Danh sdch trén cé tong s6 25 nguoi./.




1. Truéng ban: Ong Nguyén Viin Tip

- Chi dao diéu hanh chung, ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri do1 séng hoc
sinh ndi tra, phan cong nhi¢ém vy cho cac thanh vién. Chiu trach nhiém truéec S6 GD&DT
va phap luat vé cac hoat dong cta hoc sinh noi tra trong nha trudng.

- Chi dao xay dyng ké hoach t6 chirc bép an tap thé dam bao an toan VSTP, kiém
tra viéc thuc hién nén nép bép an, chi dinh nha cung cip thuc pham, nguyén liéu, nhién licu,
hop dong nhan vién nudi dudng, phan céng nhiém vu cac thanh vién.

- Theo ddi, d6n ddc cac thanh vién thuc hién nhiém vy theo phan cong.

- Xt ly céc cong viéc khi cac iy vién bao cdo hodc céc su viéc bét thuong phat sinh.

- Ky két hop dong, phé duyét cac chimg tir ké toan, thuc don, cong khai thuc don.

2. Ph6 Trudmg ban thuong truc: Ong Khoang Viin Thu

Chiu trach nhi€ém tru’('wg Hiéu trudng va Phap luat vé tf) chtrc bira an, an ninh, an toan
trong khu noi trd, cong tac ki€m tra v¢ sinh an toan thyc pham:

- Tham muu du thao quyét dinh, phan nhiém vu, ké hoach t6 churc bép an noi tra
trinh Hiu trudng xem xét phé duyét.

- Phu t‘réch viéc quan 1y si s6, kiém dém sd lugng hoc sinh an, ¢ trong noi tra hang
ngay, hang tuin, hang thang, ndm hoc.

- Tham muu viéc téngwh()‘p s6 lupng hoc sinh an, chi dao bo phan Ké toan xay dung
thuc don va chuan bi thuc pham theo s6 lugng hoc sinh.

- Chi dao b phan Ké toan, Thil quy tc;)r‘lg hop cham cong an, phbi hop véi GVCN
cac 16p cong khai viéc tong hop bira an theo tuan, thang.

- Chi dao vigc chi tra tjén an, gao thira d6i voi hoc sinh dam bao cac quy dinh cua
phap luat (c6 day du ho so, gidy to chung minh viéc thanh toan theo thuc te).

- Thuong xuyén nam bat thong tin vé tinh hinh niu an va bao cdo truc tiép véi
Truong ban nhitng van dé phat sinh.

- Quan 1y va phu tréch theo d6i’, kiém tra s6 kiém thyuc 3 bude. Giam sét cac bo phan,
giam sat cac khau quy trinh t6 chtre nau an. Kiém tra cac khau dam bao v¢ sinh an toan thuc
pham trong bép an tap thé.

- Giam sat cac b phan, kiém tra thong tin ’Vél lua chon cac thuc don phu hop tir b
phan nuo6i dudng trinh Trudng Ban Quan tri doi song phé duyét.

- Tham muu chuin bj co s& vat chét, thiét b phuc vu cho cong tac ndu an.

- Tham gia chi dao va giai quyét cac van dé vé an ninh trat ty, an toan, phong chéng
chdy no, cac phong trao van hoa, van nghé TDTT trong noi tra.

- Chi dao viée td chitc dam bao vé sinh, sinh hoat khoa hoc, sach s& khu noi tri.

- Chi dao, tb chirc hoat dong tu hoc cua hoc sinh ndi tra.

- Theo ddi danh gia cong tac quan 1y cac phong ¢ hang ngay, tuan, thang.

- Tong hop cac y kién, dé xuét clia cac bd phan bao cdo Trudng ban tién hanh hop
Ban quan tri doi song dé trién khai thyce hién.

- Thyc hién c4c nhi¢m vu khac do Trudng ban phan cong.

3. Phé trudmg ban: Ong Pham Xuéin Chinh

- Than} gia kiém tra viéc to chirc cac gi0 hoc budi tdi cua hoc sinh, béo céo Truong
ban cac van dé phat sinh.



5

- Tham gia kiém tra viéc dam bao vé sinh an toan thuc phém trong ‘tzé'p an tap thé:
cac khau kiém thuc 3 budc, viéc dam bao v¢ sinh trong qua trinh ché bién, t6 chirc bira an,
v¢ sinh sau an...

- Phéi hop v61 Pho Truong ban thuong truc td chirc tot cong tac tu hoc.

- Tham gia kiém tra viéc tong hop bita in, cong khai chAm cong bita 3n cua hoc sinh
ndi tra theo tuan, thang, nam.

- Thye hién cac nhi€ém vu khac do Trudng ban phan cong.

4. Ong Tran Danh Nha - Bi thw Poan Thanh nién, Té truéng Té Quan tri va
Chi nhiém:

- Phu trach céc hoat dfmg V:é phong trao, van hoa, van ngh¢, TDTT cho hoc sinh noi
trd. Chi dao gido vién don doc, nhac nhd viée sinh hoat, v¢ sinh ctia hoc sinh noi tra.

? - Kiém tra viéc to chtrc cong tac dam bao an ninh trat tu, an toan, phong chdng chay
no, cac phong trao van hoa, van nghé¢ TDTT trong noi tra.

- Chu tri to chire sinh hoat trong ndi tra, nam bt tdm tu, nguyén vong hoc sinh, kip
thoi chan chinh cac tu tuong 1éch lac, vi ndi quy, phéap luat trong hoc sinh ndi tru.

- T6 chure cac hoat dong TDTT cho hoc sinh nQi tra, rén luy’én va gidi thiéu cho
DPoan, Chi bd dang nhiing hoc sinh ¢6 y thirc rén luyén tot tham gia két nap Poan, Pang.

- Trién khai cac quy dinh, ndi quy, chinh sach phép luat toi hoc sinh noi tru.

- Phdi hop véi cac co quan chiic ning trong viée tuyén ’truyén cac chu truong cua
bang, Phép luat cua Nha nudc téi hoc sinh, rén luyén ki nang song cho hoc sinh ndi tru.

- Chu tri t6 chtre sinh hoat tap thé, lao dong v¢ sinh. Truc tiép xu ly cac truong hop
vi pham ndi quy ndi tru, ndi quy nha trudng va vi pham Phép luat doi voi hoc sinh ndi tra

- Tham gia BO phan giam sat quy trinh t6 chirc bép n tap thé.

- Thye hién cac nhi€ém vu khac do Trudng ban phan cong.

5. K¢ toan: Ba Bui Thuy Duong

- Tham muru cho Tyuc’mg ban, cac Pho trudng ban vé chuén bi co s& vat chat, thiét
bi phuc vu cho cong tac nau an.

- Phdi hop véi Nhan vién phu trach tiép pham tim hiéu thong tin cac don vi cung
ung theo thong bao cua cac co quan chire nang, khao sat thi truong, xac dinh don vi ¢6
ngudn cung cip gia ca hop ly, thuc pham chat luong, c6 di gidy phép kinh doanh, gidy
ching nhan co s¢ di diéu kién vé sinh an toan thuc pham va cac diéu kién khac theo quy
dinh hién hanh.

- Phdi hop v6i Nhén vién tiép pham tham muu thuc don bita dn phu hop véi diéu
kién cta nha truong va nguyén vong cua hoc sinh.

- Trén co so thuc don cua ting bita an, tinh todn gia thanh cua timg moén an, gia
thanh bita an ddm bao phu hop vdi dinh mure kinh phi.

- Kiém tra, ddi chiéu s6 lwong, don gia trong hoa don, bién ban ban giao hang hoa,
bang ké thu mua hang hoa, dich vu mua vao khong c¢6 héa don véi s6 theo doi cua cac bd
phan trude khi thanh toan.

- Xay dung cac ) nhép luong thyc thuc phém, nhién li€u, phiéu nhép kho, Xuét
kho.

- Xay dung hd so, s6 sach Ké toan thyc hién luu trit hd so bép an tap thé dam bao
theo dung quy dinh cta Phap luat.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
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6. Ba: Khoang Thi Thu Ha — Nhéan vién Tha quy, Thu kho

- Tham muu va thue hién cong tac nhap kho, xuit kho, bao quan thuc phim trong
kho theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién viéc thu, chi dia trén chimg tir do Ké toan cung cap dam bao theo quy
dinh cta Phéap luat.

- Lap s6 theo ddi xuat, nhap gao hang ngay, hang thang, hoc ky bao cao Truéng ban
va nha truong. Thuc hién quy trinh xuét, ‘nhép kho hang ngay theo ding quy dinh. Néu
truong hop thyc pham khong dam bao chét lwong thi khong tién hanh nhép kho, xuat kho
cho nha bep ma pha1 bao cdo truc tiép voi truong Ban dé c6 hudng giai quyet

- D6i chiéu chAm cong an véi gido vién chu nhiém hang thang; tong hop s6 budi an,
khong an cua hoc sinh ting 16p trong thang; ph01 hop vo1 nhan vien tiép pham téng hop dat
thue pham, phéi hop cting bd phan nudi dudng 6n dinh quy trinh t6 chirc néu an tap thé cho
hoc sinh.

- Tham muu tuc hién chi tra ché d cho hoc sinh dam bao ding vé thoi gian, )
luong hi¢u qua va ding quy dinh cua Nha nudec.

- Thuong xuyén kiém tra nhic nhé bo phan nudi dudng va cac bo phan khac vé sinh
an toan thyc pham: dung cu ché bién thirc in, cong tac vé sinh xung quanh khu vuc nau an
va phong an cua hoc sinh. Bo co cong tac vé sinh tai bép an hang ngay.

- Xay dung ké hoach, phuong an tiép nhan gao, quan ly, Xuét gao, tra lai gao du cho
hoc sinh kip thoi.

- Thyce hién cac nhi€ém vu khac do Trudng ban phan cong.

7. Ong: Lwong Vin Twong thue hién nhiém vu tiép pham

- Phéi hop véi nhan vién Ké toan tham muu thuc don bira dn phi hop véi diéu kién
cta nha truong va nguyén vong cua hoc sinh.

- Phéi hop v6i Nhan vién Ké toan tim hiéu thong tin cac don vi cung tmg theo thong
bao cua cac co quan chirc nang, khao sat thi trudng, xac dinh don vi c6 ngudn cung cap gia
ca hop 1y, thuc pham chat luong, c6 du gidy phép kinh doanh, gidy chimg nhan co so du
diéu kién vé sinh an toan thuc phém va céc diéu kién khac theo quy dinh hién hanh.

- Phdi hop voi nhan vién Ké toan, Nhan vién Y té: Khao sat thi truong va tim nha
cung tmg véi gid hop 1y, dam bao an toan vé sinh thuc pham, xac nhan nhitng thuc pham
ma thi truong c6 thé cung tng.

- Thye hi¢n cac nhi€ém vu khac do Trudng ban phan cong.

8. Ong Ca Vin Thanh — Can b y té Tram Y té xa Na Hy

- Tham muu dénh gi, tham muu ham luong dinh dudng, thanh phan cac nhom thuc
pham cén thiét trong mdi bira in dam bao dap ung t6i da nhu cau dinh dudng ctia hoc sinh
theo d tudi.

- Phdi hop véi nhan vién Ké toan, tiép pham: Khao sat thi truong va tim nha cung
ung véi gia hop 1y, ddm bao an toan v¢ sinh thuc phém, xac nhan nhitng thuc phrflm ma thi
trueong c6 thé cung tmg.

- Tham muu va thyc hién quy trinh kiém thyc Ba budc theo quy dinh ctia Bo Y té.

- Truec tiép thuc hién hodc huéng dan bo phan nudi dudng luu mau thic in theo quy
dinh ctia Bo Y té.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

9. Ban dai dién cha me hoc sinh nha truong

- Tong hop cac y kién ctia cac phy huynh trong trudng (néu c6) dé cé ¥ kién bo sung,
20p ¥, kién nghi véi nha trudng trong cong tac nau an cho hoc sinh.
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- D& xuit voi nha truong cac giai phap dé thyc hién cong tac nau an cho hoc sinh
dam bao cac quy dinh cua phap luat va phu hop voi tinh hinh thyc té cia nha truong.

10. T6 truwéng cac t6 chuyén mon

- Ném bét noi dung ké hoach to c}}ﬁ’c bép an télp thé nim hoc 2025-2026 cta nha
truong, ké hoach dam bao an toan thue pham, phong chong ngd doc trong trudng hoc ndm
hoc 2025 -2026 cta nha truong trién khai to1 GV, NV, HS thudc pham vi quan 1y.

- Ctr thanh vién tham gia kiém tra giam sat bép an theo lich ciia nha truong theo tudn
thang, hoan thién bién ban kiém tra theo quy dinh.

11. Gido vién chi nhiém cac l6p

- Tong hop v kién cua hoc sinh (hodc cha me hoc sinh) vé cic mén an dé tham gia
dé xuat bo sung xay dung thuc don cho phong phu da dang.

- Giam sat quy trinh thyc hién va tong hop cac y kién ciia cac thanh vién khac trong
truong dé co y kién bo sung, gop ¥, kién nghi.

- X4c nhan va gti Gidy bao cit com cho Ké toan va Thu quy theo quy dinh.

- Thye hién cac nhi€ém vu khac do Trudng ban phan cong.

12. B¢ phan Giam sat

Xay dung ké hoach, bién ban kiém tra, glam sat, t6 chitc giam sat vé sinh an toan vé
sinh thyce pham thuong xuyén hodc dinh ky vé vé sinh an toan thuc pham bep an tap thé va
tong hop cac ¥ kién ctia cac thanh vién khac trong nha truong dé cé ¥ kién bd sung, gop ¥,
kién nghi.

T chuc kiém tra, giam sat v¢ sinh an toan thyc pham bép an tap thé thuong xuyén,
dinh ky (01 lan/thang) hodc cac lan kiém tra dot xuat theo quy trinh sau:
+ Kiém tra, giam sat trudc khi ché bién thuc an;
+ Kiém tra, giam sat trong qua trinh ché bién thuc in;
+ Kiém tra, giam sat trudc khi an.
’ Ghi chu: Trong qua trinh Ehl_l‘C hién nhiém vy, cin ¢t vao tinh hinh thyc té, néu can
thi€t Trudng ban s diéu chinh, bd sung nhi¢m vu cho phu hop./.
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